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Fase «INTERNA»: Aprile – Dicembre 2022
Attori: Servizio organi collegiali 

Fase «STRUTTURATA»: da Gennaio 2023
Attori: 

- Servizio organi collegiali
- Altri Servizi/Aree coinvolti nella gestione di Titulus (Servizio 
Protocollo e Area Sistemi informativi)

In particolare:
Donatella De Preta – Area documentale e dematerializzazione  



Interne

Esterne

Costituzione di Gruppi di Lavoro:
- Coordinamento 
- Operativo

Individuazione TO Testers:
- Amministrazione Centrale (Caricamento delle proposte)
- Dipartimenti (Gestione seduta)
- Componenti dei Consessi (Utilizzo MCS)  

Attività interna di supporto:
- Predisposizione materiale formativo (linee guida, slides)
- Webinar di presentazione a tutti gli utenti TO
- Help Desk per utenti TO

Cineca: 
- Calendarizzazione incontri settimanali di supporto 
- Corso di formazione (Academy) per Amministratori TO5



No confronto con TO4

Valutazione costruttiva 
(Potenzialità e Aspetti da sviluppare)





Interfaccia più neutra

Introduzione di widget di gestione e utility 

Compatibilità con tutti i browser

Gestione completa (es. fase «live» e MCS) e
maggiormente integrata della seduta (es. avvio 
automatico flussi di firma, condivisione documenti)

Diritto di amministratore per singolo Organo 
Produzione 
delibere e 

verbale

Convocazi
one e 

svolgimen
to seduta

Caricame
nto 

proposte



FASE PRE-SEDUTA
«a calendario»

FASE SVOLGIMENTO 
SEDUTA
«Live»

FASE POST SEDUTA
«in lavorazione» e 

«conclusa»

Caricamento e gestione proposte
Convocazione e odg
Documentazione ai componenti 

Discussione e votazione delle 
proposte

Elaborazione e repertorizione delle 
delibere

Predisposizione e firma del verbale
Firma delle singole delibere

MODULO  
CONSIGLIERI E 

SENATORI- MCS



Caricamento file con trascinamento e modifica ordine della proposte nella 
categoria tramite drag and drop
Co-responsabile della proposta
Proposta provvisoria (da completare in un secondo tempo e associare)
Riapertura al RPA della proposta caricata per modifica file
Funzione TO DO
Gestione componenti non convocati per seduta o singola proposta
Pubblicazione proposte (singolarmente/massivamente – con/senza file) MCS

Per la modifica il file deve essere salvato su pc e ricaricato (ripristino funzione
«editor» da pianificare nel 2024)
Non attivate notifiche di pubblicazione/modifica (attivazione da pianificare nel
2024)
Non estraibile il brogliaccio in formato PDF (ripristino funzionalità in rilascio entro
dicembre 2023)
Modifica Ordine TAB (da pianificare nel 2024)
 TAB distinti per «Convocazione» e «Verbale» (in rilascio entro dicembre 2023)



Modulo a sé stante non sostitutivo ma correlato con
TO5
Fruibile da diversi dispositivi (pc, tablet, smartphone)

con accesso tramite credenziali
Permette la consultazione dei documenti (odg – proposte-

delibere –verbali) TO5: «Pubblicazione» + «Eventuali note»

 Strumento per  espressione del voto palese



Da back office è possibile mettere in
discussione le proposte
Da back office è possibile l’apertura e la
chiusura della votazione
Votazione palese on line tramite MCS
Il risultato della votazione viene registrato e
riportato per l’elaborazione della delibera
Passaggio non obbligatorio per accedere
alla lavorazione della seduta

Possibile difficoltà nella gestione della
votazione soprattutto in caso di consessi
molto numerosi (mancata votazione=assenza)
Al momento è possibile solo votazione
palese



Molti dati risultano già acquisiti (convocati/non convocati,
esiti delle votazioni)
Firma delle delibere (singolarmente o massivamente)

Mancato ribaltamento degli allegati a delibera nella
maschera di protocollazione del verbale – RISOLTO!!
 Ordine non corretto di discussione per le comunicazioni in
sede di registrazione dei risultati – RISOLTO!!



 Revisione delle abilitazioni e attribuzione medesimo 
profilo di abilitazione per medesimo ruolo

 Ridefinizione con personalizzazione dei Workflow di 
approvazione e di firma

 Semplificazioni delle tipologie di proposta (SA e CdA) 
 Sistemazione e regolarizzazione del «pregresso»



1 GENNAIO 2024
IN PRODUZIONE

1 GENNAIO - 8 GENNAIO 2024 
ATTIVITA’ PREPARATORIA DA PARTE DI CINECA

DAL 8 GENNAIO 2024 
ADOZIONE DI TO5 PER GESTIONE SA, CDA E 

CONSIGLI DI DIPARTIMENTO 
NO FASE «LIVE»



Strumento orientato alle esigenze di dematerializzazione e
di integrazione

Auspicabile lo sviluppo di ulteriori funzionalità:
funzione «Editor»
funzione di notifica
brogliaccio in formatoPDF
voto segreto in MCS
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